SMERNICE K UPLATNOVAN{ PRAVIDEL PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Uvod

Spravce osobnich udaji Mgr. Miroslav Hlavac, vydava v souladu s platnou legislativou
upravujici ochranu osobnich udaja fyzickych osob (Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
2016/679, zakon ¢. 110/2019 Sbh., o ochrané osobnich Gdajl) tuto smérnici, ktera coby vnitrni
predpis spravce komplexné upravuje zpracovavani osobnich udajd shora uvedenym
spravcem.

Cilem smérnice je jednoznacné, pfehledné a funkéné stanovit pravidla a postupy ochrany
osobnich udajli, nakladani s osobnimi udaji, jejich uchovavani, udrZovani aktualnosti a
odstranovani tak, aby byla vylou¢ena nebo snizena na pfijatelnou minimaini Uroven moznost
jejich zneuziti, uniku nebo neopravnénému nakladani s nimi.

Tento souhrn byl zpracovan na zdkladé aktudlné platné legislativy a s pfihlédnutim k
prevazujicimu (obvyklému) vykladu, po posouzeni rizik spojenych se ziskdvanim, uchovavanim
a zpracovanim osobnich Udaj(, a to s vynaloZzenim pfimérené odborné péce tak, aby vyjadroval
zasady zdmérné a standardni ochrany osobnich udaju.

Osobni udaje jsou zdkladni udaje o Zijici fyzické osobé, a to bez ohledu na to, zda je tato
osoba podnikajici ¢i nikoli. Za osobni Udaje se nepovazuji Udaje o zemielych osobach a
anonymizované udaje. Osobnimi Udaji téZ nejsou udaje o pravnickych osobach. Osobnim
udajem je predevsim jméno, prijmeni, pohlavi, vék, datum narozeni, rodné cislo, osobni stav,
obcanstvi, fotografie, bydlisté, ale i jakékoli dalsi udaje identifikujici dotyénou osobu jako
telefonni ¢islo, e-mailova adresa, adresa zameéstnani nebo jiné ovérovaci identifikaéni udaje.
Dale je zavedena zvlastni kategorie osobnich udaji (citlivych adajd), které je moiné
zpracovavat jen vyjimecné, pouze z davodl vyjmenovanych v nafizeni, jako rasovy nebo
etnicky plivod, ndboZenské vyznani, politické nazory, sexualni orientace, udaje o zdravotnim
stavu, ¢lenstvi v odborech, Udaje o trestnich deliktech, genetické a biometrické udaje atd.
Osobni udaje mohou byt zpracovdvany jen ze zakonnych dlvodi a zdkonem stanovenym
zpGsobem. Neni-li pro uchovavani nebo zpracovani osobnich udaji zakonny dudvod, je
nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni Udaje se jedna. Pro zpracovani osobnich udaja déti do
15 let véku je nezbytny souhlas rodice (zakonného zastupce).



Ziskavani osobnich udaiju

Tato Cdst smérnice upravuje:
a) jaké skupiny osobnich Udaju spravce ziskava,
b) z jakych zdrojl je ziskava,
c) k jakému ucelu jsou osobni udaje ziskavany,
d) na zakladé jakych pravnich titul( (podminek zakonnosti zpracovani) se tak déje,
e) jakym zplisobem je ziskdvan souhlas se zpracovanim osobnich tudaji tam, kde jsou
Udaje zpracovavany na zdkladé souhlasu subjektu udaju.

Klienti

a) Sprdvce zpracovava pouze takové osobni Udaje, které jsou nezbytné k informovani o
¢innosti spravce. Vedle jména a pfijmeni jde zejména o e-mail, mobil a pfipadné adresu.

b) Osobni Udaje jsou ziskavany z registracniho formulare, ktery je dostupny z webovych
stranek sprdvce, dale z osobniho kontaktu ¢i korespondence.

c) Osobni udaje jsou také zpracovdvany na zakladé souhlasu subjektu udaju. Souhlas se
zpracovanim osobnich udaju je v téchto pripadech ziskavan zpravidla na internetovych
strankach sprdvce nebo dohodou mezi spravcem a subjektem. V tomto pfipadé jsou
Udaje vlozeny do systému, ze kterého je moziné jejich smazani spravcem nebo
dotéenym subjektem prostrednictvim webového formulare.



Zpracovani osobnich udaju
Tato ¢dst smérnice upravuje:

a) jakym zplsobem jsou osobni Udaje zpracovavany a kde jsou ulozeny,

b) jaké dalsi osoby zpracovavaji pro spravce osobni Udaje,

c) jaké je zabezpeceni osobnich udaja,

d) kdo za zpracovani a zabezpeceni osobnich udajd odpovida,

e) jakym zplsobem komunikuje spravce se subjekty udaja,

f) po jakou dobu jsou osobni Udaje zpracovavany,

g) jakym zplsobem jsou jednotlivé skupiny subjekt udaji informovany o zasadach
zpracovani osobnich udaju a svych pravech.

ZpUsob uloZeni a zpracovani

Osobni udaje jsou zpracovavany zpravidla v elektronické podobé, a to
pomoci: i. registracniho systému Ecomail.cz

ii. tabulkového procesoru Microsoft Excel

iii. Google Workspace spolec¢nosti Google.

Osobni udaje mohou byt ulozeny:

* na notebooku spravce, ktery je chranén heslem do operacéniho systému,
* na vzdalenych serverech tfetich osob (cloud: Ecomail a Google),

* osobni Udaje zpracovavané ve fyzické (listinné) podobé, ty jsou zpracovavany pouze na

adrese trvalého bydlisté spravce.

Zpracovatelé osobnich udaja

Osobni udaje mlZe na zakladé smlouvy pro spravce zpracovavat externi dodavatel
marketingovych a analytickych sluzeb. Na to je subjekt, jehoZ udaje jsou poskytovany,
upozornén pfi registraci.

Zabezpeceni osobnich udaj:

Osobni Udaje ulozené na notebooku spravce jsou chranény heslem do operacniho systému
(uzivatelské jméno, heslo), firewallem a antivirovou ochranou integrovanou v operac¢nim
systému. Sprdvce je poucen o bezpecnostnich zasadach pfi pouzivani vypocetni techniky.
Cloudova UloZisté jsou zabezpedena dle protokol( sluzby Ecomail' a Google?. Osobni tdaje
zpracovavané ve fyzické (listinné) podobé jsou uloZzeny v bezpecnostni schrance v misté
trvalého bydlisté spravce. To je zabezpeceno uzamcenim.

Zabezpeceni osobnich Udajl uloZenych u zpracovatell zajistuji dotCeni zpracovatelé v
souladu se smlouvou o zpracovani osobnich Gdajli uzavienou mezi spravcem a
zpracovatelem.

L https://www.ecomail.cz/gdpr/ecomail-a-gdpr; https://www.ecomail.cz/dwnld/zasady.pdf
2 https://gsuite.google.cz/intl/cs/security/?secure-by-design activeEl=data-centers



https://ecomail.cz/obchodni-podminky/
https://policies.google.com/privacy?hl=cs

Komunikace se subjekty udaju:

Informace o zpracovani osobnich Udajli spravce zvefejni na svych internetovych strankach
véetné upozornéni na moznost subjektu Udaji pozadovat opravu chybného osobniho udaje,
vymazani osobnich udajl, omezeni ¢i ukonleni zpracovani, na pravo odvolat souhlas se
zpracovanim Udajd nebo na moznost podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajg.

Pfima komunikace se spravcem pro subjekty udaji pfi uplatiiovani jejich prav je moznd v
sidle spravce a na nasledujicich kontaktnich adresach a telefonnich ¢islech:

tel. +420 737 209 766

e-mail: miroslavhlavac@email.cz

Doba zpracovani osobnich udaju:

Osobni udaje jsou uchovavany po dobu, ktera je nezbytna pro ucely, pro které jsou udaje
zpracovavany. Spravce napfiklad spravuje osobni Udaje po dobu trvani smluvniho vztahu, po
archivacni dobu vychazejici z prislusnych pravnich predpisli a v pfipadé udéleni souhlasu do doby,
nez je souhlas odvolan.

Informace o zasadach zpracovani osobnich udaju:
Informace o zpracovani osobnich Udaju jsou k dispozici na webovych strankach spravce.

V Blovicich dne 20. 5. 2026

spravce osobnich Gdaji Miroslav Hlavac v.r.



